Manual Acolhimento Alunos
Estrangeiros

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE MIRA






Objetivo

Este manual pretende apoiar os alunos estrangeiros e respetivas familias no processo de
integracdo no Agrupamento de Escolas de Mira (AE Mira). Aqui encontras as informagdes
essenciais sobre o funcionamento da escola, contactos uteis e os primeiros passos para uma
adaptacao bem-sucedida.

Bem-vindo ao AE Mira!

O AE Mira valoriza a diversidade cultural e compromete-se com a inclusao e o sucesso de
todos os alunos. Estamos preparados para te receber, apoiar e acompanhar durante o teu
percurso escolar.

Quem somos

Escola Sede:
Escola Secundaria c/ 3.2 CEB Dr.2 Maria Candida
Rua Oscar Moreira da Silva, 3070-330 Mira
Tel: 231 458 512 | Email: secretaria@escolasdemira.pt

Website: www.escolasdemira.pt

Primeiros passos

1. Realiza a matricula na secretaria / Portal das Matriculas
2. Entra em contacto com o diretor de turma e professor de apoio, quando ja atribuido.

Equipa de Apoio

e Diretor: Carlos Alberto Alves - carlosalves@escolasdemira.pt
e Servicos Administrativos: secretaria@escolasdemira.pt
e Mediador cultural: Joanna Balugas - joannabalugas@escolasdemira.pt
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e Sala GAAF - Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia (Bloco A - 1.2 andar):

o 2.%afeira das 9h30 as 16h30
o 3.2feira-das14as17h
o 5.2feira-das 10h30as 1730

e Professores e Diretores de Turma: Ponto de referéncia para duvidas e orientacdo
escolar.

e EMAEI (Educacio Inclusiva): Apoia os alunos com necessidades especificas e medidas
de suporte a aprendizagem.

e Servicos de Psicologia e Orientacdo: Apoiam a adaptacao e bem-estar emocional.

e Alunos voluntarios: Existem alunos disponiveis para te acompanhar individualmente.

Informag6es importantes

Servicos Administrativos - Escola Sec. Dr.2 Maria Candida
e 8h30as 16h00
o Sexta feira: das 8h30 as 13h00

e Encerrado aos fins de semana e feriados

Bar
e Escola Basica de Mira: 08h00 as 12h30 e das 13h30 as 16h00

e Escola Secundaria/3 Dr2 Maria Candida: 09h15 as 12h00 e das 14h00 as 16h30

Bibliotecas
Horario:

e Escola Basica de Mira: 08h00 as 12h30 e das 13h30 as 16h00
e Escola Secundaria/3 Dr2 Maria Candida: 09h15 as 12h30 e das 14h00 as 16h30

Cantinas
e Escola Basica de Mira: 12h00 as 14h00

e Escola Secundaria/3 Dr2 Maria Candida: 12h00 as 14h00
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Reprografia e Papelaria
Horario:

e Escola Basica de Mira: 08h15 as 13h00 e das 14h00 as 16h15
e Escola Secundaria/3 Dr2 Maria Candida: 08h00 as 12h30 e das 14h00 as 16h15

Transporte Escolar:
Gratuito para todos os alunos.

Nos Servigos Administrativos devem levantar: Documento IMT e Requisi¢cao de Transporte

Entregar estes documentos devidamente preenchidos na Agéncia em Mira (junto a GNR) com
uma fotografia e 3 euros.

Cartao Escolar
Usado para acesso a servicos, refeicoes e papelaria. Nao circula dinheiro - é necessario
carregar o cartdo. - Plataforma SIGA.

E atribuido pelos Servicos Administrativos.

Comunicagao
Email: Ferramenta principal de contacto entre escola e familias.

O Email para alunos

O Agrupamento de Escolas de Mira disponibiliza um email institucional a todos os alunos,
devendo o mesmo ser utilizado para interagir com professores e colegas.

Para aceder ao email, os alunos devem:

e Aceder a https://gmail.com

e Colocar o email: al234@escolasdemira.pt (Devendo o 1234 ser substituido pelo
numero de cartdo)

e Senha: fornecida pelo Diretor(a) de Turma ou pelo(a) professor(a) de TIC

O INOVAR Consulta
A plataforma INOVAR Consulta disponibiliza informa¢des da atividade escolar dos alunos.

O Inovar Consulta é um portal onde podem ser consultadas informagdes sobre a atividade
escolar de cada aluno, utilizando qualquer tipo de dispositivo informatico com ligacdo a
Internet.
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Acesso para Alunos
e Login: nimero do processo do aluno (Consta do cartdo do aluno. Em caso de
dificuldade podera solicitar ajuda ao DT)
e Senha: nimero do documento de identificacdo do aluno (cartdao de cidaddo ou outro
que sera o que constar do processo)

Acesso para Encarregados de Educagdo
e Login: Endereco de email do Encarregado de Educacgdo
e Senha: A que o Encarregado de Educacao recebeu no seu email

Caso se tenha esquecido da Senha, deve clicar na op¢ao "Esqueci-me da senha” que encontra
na area de login do Inovar Consulta ao lado do botdo "Entrar”. Depois deve abrir o seu email
e seguir os passos sugeridos na mensagem que recebeu. Se nao receber nenhuma mensagem
de email, deve verificar junto dos Servigos Administrativos (Tel: 231458512) se tem o email
correto na area de alunos.

Video de apoio aos encarregados de educagao, consulta:

https://www.youtube.com /watch?v=RrZG7QSVfw4

O Portal SIGA

No portal SIGA marcam-se as refeicdes, consultam-se os consumos efetuados na escola bem
como os dados de carregamento do cartdo escolar.

Para aceder ao Portal SIGA cada Encarregado de Educacao recebe um documento enviado
pela Camara Municipal de Mira, ap6s a matricula, com a explicacdo de como aceder e os
procedimentos para carregar o cartdo escolar e para marcar as refeicoes.

Deve solicitar o documento nos Servicos Administrativos, no caso de ndo receber email da
Camara Municipal.

O Portal Moodle

O portal Moodle é destinado a ser usado por alunos e professores, servindo como
complemento as aulas presenciais, onde o aluno encontra todas as disciplinas, conteddos e
trabalhos disponibilizados pelos professores. Através desta plataforma, os alunos também
conseguem contactar por mensagem colegas e professores.
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No Moodle, os alunos conseguem controlar mais facilmente a sua agenda escolar, consultar
os conteddos das suas disciplinas e entregar os trabalhos.

Para aceder ao Moodle:

Aceder a: http://acesso.escolasdemira.pt/moodle

Clicar no botdo da Google e fornecer os dados de acesso ao email institucional.

Caso nao consiga fazer login, pode usar: login - al234 (Devendo o 1234 ser
substituido pelo nimero de cartao) - Password - fornecida pelo Diretor(a) de Turma
ou pelo(a) professor(a) de TIC

APP Moodle

Sugerimos a utilizacdo da APP Moodle, que funciona em qualquer computador ou dispositivo
movel (smartphone, tablet ou iPad) e que mantém o aluno informado através de notificacoes
dos trabalhos a entregar. Para isso:

Descarregar a instalar a APP Moodle a partir de:
https://download.moodle.org/mobile

Configurar com o endere¢o:
http://acesso.escolasdemira.pt/moodle

Colocar o nome do utilizador a1234 (Devendo o 1234 ser substituido pelo nimero de
cartdo) e password fornecida pelo Diretor(a) de Turma ou pelo(a) professor(a) de TIC.

Vida Escolar

Sala de Aula: Os professores abrem e fecham as salas.

0 uso de dispositivos moveis é permitido com fins pedagdgicos, na escola secundaria e
proibido em todas as outras escolas do agrupamento.

Alunos e professores devem zelar pelo bom estado dos materiais e equipamentos.

Manuais escolares:

Sao gratuitos, mas tém que ser entregues, em bom estado, no final do ano letivo.

Inscrigdes na Plataforma: Mega Manuais Escolares, para a atribuicao de vouchers.

Outros espacgos
Laboratorios, salas de informatica e instalacdes desportivas tém regulamento proprio.

Integragao e Apoio
Apoio a aprendizagem da Lingua Portuguesa como Lingua Segunda.
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Gabinetes e servicos de apoio ao aluno - GAAF
Projetos interdisciplinares (DAC) com temas que promovem a inclusao e a cidadania.

Clube de Desporto Escolar, atividades extracurriculares e projetos comunitarios.

Avaliagao
A avaliagdo é continua e formativa, focada no progresso e esforgo.

Critérios definidos pelos departamentos, disponiveis no site.

Inclui trabalhos individuais, de grupo, participacdo e atitudes.

Documentos de consulta
e Projeto Educativo
¢ Regulamento Interno
e Estratégia de Educagdo para a Cidadania

Disponiveis em www.escolasdemira.pt

Aprender Portugués:

https://www.dge.mec.pt/noticias/publicacao-de-3-ebooks-para-aprender-portugues

Participa nas atividades da escola.

Fala connosco sempre que precisares — estamos aqui para ajudar!
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