Manuel d’Accueil des Eléves
Etrangers

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE MIRA






Objectif

Ce manuel vise a accompagner les éleves étrangers et leurs familles dans le processus
d’intégration au sein du Groupement d’Ecoles de Mira (AE Mira). Vous y trouverez les
informations essentielles sur le fonctionnement de I'établissement, des contacts utiles et les
premiéres démarches pour une adaptation réussie.

Bienvenue a I’AE Mira !

L’AE Mira valorise la diversité culturelle et s’engage en faveur de I'inclusion et de la réussite
de tous les éleves. Nous sommes préts a t'accueillir, a te soutenir et a taccompagner tout au
long de ton parcours scolaire.

Qui sommes-nous ?

Ecole principale :
Lycée avec 3e cycle Dr.2 Maria Candida
Rua Oscar Moreira da Silva, 3070-330 Mira
Tél: +351 231 458 512 | Email: secretaria@escolasdemira.pt

Site web: www.escolasdemira.pt

Premiéeres démarches

1. Effectue ton inscription au secrétariat ou sur le Portal das Matriculas.

2. Prends contact avec le professeur principal et I'enseignant référent, une fois attribués.
Equipe de soutien

e Directeur: Carlos Alberto Alves - carlosalves@escolasdemira.pt
e Services administratifs : secretaria@escolasdemira.pt
e Médiatrice culturelle : Joanna Balugas - joannabalugas@escolasdemira.pt
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e Salle GAAF (Service de Soutien a I'Eléve et a la Famille) - Bloc A, 1er étage :

o Lundi:9h30a 16h30
o Mardi: 14h00a 17h00
o Jeudi:10h30a17h30

e Professeurs et Professeurs principaux : Référents pour toute question scolaire.
e EMAEI (Education Inclusive) : Soutien aux éléves a besoins spécifiques.

e Services de Psychologie et d’Orientation : Soutien a l'adaptation et au bien-étre
émotionnel.

e Eléves volontaires : Des éléves peuvent t'accompagner individuellement.

Informations importantes

Services administratifs — Lycée Dr.2 Maria Candida
e Lundiajeudi: 8h30a 16h00
e Vendredi: 8h30a 13h00

e Fermé le week-end et les jours fériés

Cafétérias (Bar)
e FEcole de Mira: 08h00-12h30 et 13h30-16h00

e Lycée Dr.2 Maria Candida : 09h15-12h00 et 14h00-16h30

Bibliotheques
e FEcole de Mira: 08h00-12h30 et 13h30-16h00

e Lycée Dr.2 Maria Candida : 09h15-12h30 et 14h00-16h30

Cantines
e Lesdeuxécoles: 12h00 a 14h00

Reprographie et papeterie
« Ecole de Mira: 08h15-13h00 et 14h00-16h15

e Lycée Dr.2 Maria Candida : 08h00-12h30 et 14h00-16h15
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Transport scolaire
e Gratuit pour tous les éleves.

o Retirer au secrétariat : formulaire IMT et demande de transport.

e Déposer les documents complétés a I'agence de Mira (pres de la GNR) avec une photo
et3 €.

Carte scolaire
o Sertaaccéder aux services, repas et papeterie.

o Pasd’argentliquide : il faut charger la carte (Plateforme SIGA).

e Elle est délivrée par les Services administratifs.

Communication
Email
o Principal outil de communication entre I’école et les familles.

e Tous les éleves recoivent une adresse mail institutionnelle pour communiquer avec
les enseignants et camarades.

Acces au mail
e Site: https://gmail.com

e Email: a1234@escolasdemira.pt (remplacer 1234 par ton numéro de carte)

e Mot de passe : fourni par le directeur de classe ou I'enseignant des TIC

Plateforme INOVAR Consulta

Acces éléves
o Identifiant : numéro de dossier (sur la carte scolaire)
e Mot de passe : numéro de la piece d’identité

Acces responsables légaux
e Identifiant: adresse mail du responsable
e Mot de passe : recue par mail
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Vidéo d’aide: https://www.youtube.com /watch?v=RrZG7QSVfw4

O Portail SIGA
e Pourréserver les repas, consulter les consommations et charger la carte scolaire.
e Les codes d’acces sont envoyés par la Mairie de Mira apres 'inscription.
e En cas de non-réception, contacter les Services administratifs.

Plateforme Moodle
e Plateforme complémentaire aux cours en présentiel, utilisée par les enseignants et les
éleves.
e Contient les cours, les contenus, les devoirs, et permet de communiquer.

Acces

e Site: http://acesso.escolasdemira.pt/moodle
e C(liquer sur le bouton Google et utiliser 'email institutionnel.

Application Moodle

e Télécharger depuis : https://download.moodle.org/mobile
e Configurer avec I'adresse Moodle ci-dessus : http://acesso.escolasdemira.pt/moodle
e Identifiant:a1234 (remplacer 1234 par ton numéro de carte)
e Mot de passe : fourni par le directeur de classe ou I'enseignant des TIC
Vie scolaire

e Les salles sont ouvertes et fermées par les enseignants.

e L’usage du téléphone portable est autorisé a des fins pédagogiques au lycée, mais
interdit dans les autres écoles du groupement.

e Leséleves et les enseignants doivent prendre soin du matériel et des équipements.

Manuels scolaires

e (Gratuits mais doivent étre rendus en bon état a la fin de I'année.
e Inscription sur la plateforme Mega Manuais Escolares pour obtenir les bons.

Autres espaces

e Leslaboratoires, les salles informatiques et les installations sportives ont leur propre
reglement.
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Intégration et Soutien
e Soutien a I'apprentissage du portugais comme langue seconde.
e Services et bureaux d’aide a I'éleve - GAAF
e Projets interdisciplinaires (DAC) autour de I'inclusion et de la citoyenneté.
e (Club de sport scolaire, activités extrascolaires, projets communautaires.

Evaluation
e Evaluation continue et formative, centrée sur le progres et I'effort.
e C(riteres définis par les départements (disponibles sur le site).
e Inclut travaux individuels, en groupe, participation et attitude.

Documents de référence
e Projet Educatif
e Reéglement Intérieur
e Stratégie d’Education a la Citoyenneté

Disponibles sur : www.escolasdemira.pt

Apprendre le portugais
https://www.dge.mec.pt/noticias/publicacao-de-3-ebooks-para-aprender-portugues

Participe aux activités de I’école !

Parle avec nous chaque fois que tu as besoin — nous sommes la pour t’aider !
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