Manual de Acogida para
Alumnos Extranjeros

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DE MIRA






Objetivo

Este manual tiene como objetivo apoyar a los alumnos extranjeros y sus familias en el
proceso de integracidn en la Agrupacion de Escuelas de Mira (AE Mira). Aqui encontraras
informacion esencial sobre el funcionamiento de la escuela, contactos tutiles y los primeros
pasos para una adaptacion exitosa.

iBienvenido/a al AE Mira!

El AE Mira valora la diversidad cultural y se compromete con la inclusién y el éxito de todos
los estudiantes. Estamos preparados para recibirte, apoyarte y acompanarte durante tu
recorrido escolar.

Quiénes somos

Escuela Sede:
Escuela Secundaria con 3.2 ciclo Dr.2 Maria Candida
Rua Oscar Moreira da Silva, 3070-330 Mira
Tel: +351 231 458 512 | Email: secretaria@escolasdemira.pt

Sitio web: www.escolasdemira.pt

Primeros pasos

1. Realiza la matricula en la secretaria o a través del Portal das Matriculas.
2. Contacta con el tutor de clase y el profesor de apoyo, una vez asignados.

Equipo de Apoyo

e Director: Carlos Alberto Alves - carlosalves@escolasdemira.pt
e Servicios Administrativos: secretaria@escolasdemira.pt
e Mediadora cultural: Joanna Balugas - joannabalugas@escolasdemira.pt
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e Sala GAAF (Gabinete de Apoyo al Alumno y la Familia) - Bloque A, 1.2 piso:

e Diretor: Carlos Alberto Alves - carlosalves@escolasdemira.pt

e Servicos Administrativos: secretaria@escolasdemira.pt

e Mediador cultural: Joanna Balugas - joannabalugas@escolasdemira.pt
e Sala GAAF - Gabinete de Apoio ao Aluno e a Familia (Bloco A - 1.2 andar):

o Lunes:9:30a 16:30
o Martes: 14:00a17:00
o Jueves: 10:30a17:30

e Profesores y Tutores: Referentes para dudas y orientacién académica.

e EMAEI (Educacién Inclusiva): Apoya a alumnos con necesidades especificas y medidas
de apoyo al aprendizaje.

e Servicios de Psicologia y Orientacién: Apoyan la adaptacion y el bienestar emocional.

e Alumnos voluntarios: Hay estudiantes disponibles para acompafiarte
individualmente.

Informacién importante

Servicios Administrativos — Escuela Secundaria Dr.2 Maria Candida
e Lunesajueves: 8:30a 16:00
e Viernes: 8:30a 13:00

e Cerrado fines de semana y festivos

Cafeterias (Bar)
e Escuela Basica de Mira: 08:00-12:30 y 13:30-16:00

e Escuela Secundaria Dr.2 Maria Candida: 09:15-12:00 y 14:00-16:30

Bibliotecas
e Escuela Basica de Mira: 08:00-12:30 y 13:30-16:00

e Escuela Secundaria Dr.2 Maria Candida: 09:15-12:30 y 14:00-16:30
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Comedores escolares
e Ambas escuelas: 12:00 a 14:00

Reprografia y Papeleria
e Escuela Basica de Mira: 08:15-13:00 y 14:00-16:15
e Escuela Secundaria Dr.2 Maria Candida: 08:00-12:30 y 14:00-16:15

Transporte Escolar:
e (Gratuito para todos los alumnos.

e Recoger en los Servicios Administrativos: Documento IMT y Solicitud de Transporte.

o Entregar los documentos rellenados en la Agencia de Mira (junto a la GNR) con una
fotoy 3 €.

Tarjeta Escolar
o Se utiliza para acceder a servicios, comidas y papeleria.

e No se usa dinero en efectivo: es necesario cargar la tarjeta (Plataforma SIGA).

e Seasigna en los Servicios Administrativos.

Comunicacion

Correo electronico
e Herramienta principal de contacto entre escuela y familias.

e Todos los alumnos reciben un correo institucional para comunicarse con profesores
y compaiferos.

Acceso al email

e Pagina: https://gmail.com
e Email: al234@escolasdemira.pt (sustituir 1234 por el nimero de tarjeta)
e Contrasena: proporcionada por el Director de la Clase o el Profesor TIC

Plataforma INOVAR Consulta

Acceso para alumnos
e Usuario: numero del proceso (figura en la tarjeta del alumno)
e Contrasefa: numero del documento de identificaciéon
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Acceso para responsables de educacidn

e Usuario: correo electrénico del responsable

e Contraseia: recibida por email

Video explicativo: https://www.youtube.com/watch?v=RrZG7QSVfw4

Portal SIGA

e Se usa para marcar comidas, consultar consumos y cargar la tarjeta escolar.

e Se accede con credenciales proporcionadas por el Ayuntamiento de Mira tras la
matricula.

e« Sinorecibe el email, solicitar el documento en los Servicios Administrativos.

O Portal Moodle
o Plataforma educativa con acceso a asignaturas, contenidos y tareas.

e Permite comunicacién con profesores y compaiieros.

Acceso

e Pagina: http://acesso.escolasdemira.pt/moodle
e Acceso con cuenta de Google institucional.

APP Moodle

e Descargar: https://download.moodle.org/mobile
e Configurar con la direccion del Moodle (http://acesso.escolasdemira.pt/moodle) y
datos del email institucional.

Vida Escolar
e Las aulas son abiertas y cerradas por los profesores.

e El uso de moviles esta permitido solo con fines pedagdgicos en la secundaria,
prohibido en otras escuelas.

Manuales escolares:

e Manuales escolares gratuitos: deben devolverse en buen estado al final del curso.

e Inscripcion en la plataforma Mega Manuais Escolares para recibir vales.
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Otros espacios

e Laboratorios, salas de informatica e instalaciones deportivas tienen sus propias
normas.

Integracion y Apoyo
e Apoyo al aprendizaje del Portugués como segunda lengua.

e Gabinetes y servicios de apoyo (GAAF).
e Proyectos interdisciplinarios (DAC) con temas de inclusién y ciudadania.

e Club de Deporte Escolar, actividades extracurriculares y proyectos comunitarios.

Evaluacion
o Evaluacion continua y formativa, centrada en el progreso y esfuerzo.

e Criterios definidos por departamentos (consultar en el sitio web).

e Incluye trabajos individuales, grupales, participacién y actitudes.

Documentos de consulta
e Proyecto Educativo
e Reglamento Interno
e Estrategia de Educacion para la Ciudadania

Disponibles e www.escolasdemira.pt

Aprender portugués:
https://www.dge.mec.pt/noticias/publicacao-de-3-ebooks-para-aprender-portugues

iParticipa en las actividades de la escuela!

iHabla con nosotros siempre que lo necesites — estamos aqui para ayudarte!
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